FORMATION SECRETAIRE DE MAIRIE

Depuis deux ans, le Centre de Gestion de la Fonction Publique Territoriale soutient la
formation au métier de secrétaire de mairie. Cette formation se réalise grace a la
collaboration avec I'Université de Perpignan, antenne de Mende et la délégation
Languedoc Roussillon du Centre National de la Fonction Publique Territoriale. Elle est
financée par le Conseil régional et le Conseil Général de la Lozére.

Devant le succés rencontré, le soutien des élus locaux et le recrutement des jeunes
diplomés, la formation est reconduite pour I'année universitaire 2009-2010.

En effet, les secrétaires de mairie vont étre formés a partir de la rentrée prochaine dans
les locaux de I'Institut Jacques Maillot de Mende en obtenant un Dipldme Universitaire.

Le métier de Secrétaire de Mairie devient de plus en plus complexe et exigeant et dans
les cing a venir, 70 agents exercant cette fonction en Lozére seront susceptibles de partir
a la retraite.

Le Secrétaire de Mairie, en contact permanent avec les populations, il est le généraliste
qui doit avoir des compétences dans de nombreux domaines. Il est le collaborateur direct
du maire et des élus. Il crée le lien social dans la commune.

L'objectif principal de cette formation est d’alterner la théorie et les stages.
L'enseignement théorique se décompose au travers de 9 modules hebdomadaires de 35
heures chacun, répartis sur I’'année universitaire.

Le stage se réalisera sur une durée de 23 semaines dans une commune de moins de
2000 habitants. Il a pour but de doter le secrétaire de mairie de capacités
professionnelles pour assurer sa mission.

Cette formation est ouverte a ceux qui possédent un diplome Bac +2 et s’adresse
également aux secrétaires de mairie qui sont en poste et qui souhaitent conforter leurs
connaissances.

DOSSIERS DE CANDIDATURES :

» Sur Internet : http://www.univ-perp.fr/mende

» Au secrétariat de l'université :

Université de Perpignan Via Domitia
Institut Jacques Maillot — Antenne de Mende
Avenue Maréchal Foch
48000 MENDE
@ : 04.66.65.63.83

+ Pour tout renseignement contacter Emmanuelle ABINAL
2 bis Boulevard Théophile Roussel

48000 MENDE

Tél. : 04 66 65 30 03

Site Internet : http://www.cdg48.fr

Courriel : cdg48@cdg48.fr




