	Identification de la collectivité :

Service : 

Identité et contacts 

du supérieur hiérarchique direct :

	Date

Identification de l’agent évalué :




Objet : Convocation à l’entretien professionnel d’évaluation 2023
Madame, 

Monsieur,



J’ai l’honneur de vous convoquer à votre entretien professionnel annuel qui se tiendra le : 
(date, heure et lieu)

En effet, conformément au décret n°2014-1526 du 16 décembre 2014 tous les fonctionnaires territoriaux bénéficient depuis 2015 d’un entretien annuel d’évaluation en lieu et place de la notation.

Vous trouverez ci-joints les documents vous permettant de vous préparer à cet entretien :

· un exemplaire de votre fiche de poste,

· un exemplaire vierge de la fiche support au compte-rendu de l’entretien

Dans les 15 jours suivant l’entretien, je vous en notifierai le compte-rendu : Il comprendra notamment une appréciation littérale de votre valeur professionnelle. 

Il devra alors être signé par vos soins et m’être renvoyé dans les 15 jours pour ensuite être visé par l’employeur.

Bien entendu, je me tiens à votre disposition pour tout renseignement complémentaire.


Identité du supérieur hiérarchique direct 

                     Signature
