Réalisation du Rapport Social Unique

Méthode compléte en 10 Etapes ‘
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Etape | - Connexion

Plateforme en ligne

https://bs.donnees-sociales. fr/

L'identifiant est le numéro de SIRET de
1l'établissement.

Vous recevrez votre mot de passe
temporaire par courrier. Celui de
1’année précédente a été réinitialisé.
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-] [ ® DONNEES SOCIALES 2022
DES CENTRES DE GESTION

Mot de passe oublié ?

SE CONNECTER
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Mot de passe oublié ?
SE CONNECTER




Ftape 2 - Réinitialisation

Réinitialisation des informations de 1la
collectdivité

CANTR -
'] [r DONNEES SOCIALES 2022

. . P DES CENTRES DE GESTION
- Saidlsir le nom et les coordonnées du

z 2 . Rn -t- |- t. . f t,
re ferent RSU au seln de votre @elnluli\lsaplon Informations
établissement.

- Choisissez un nouveau mot de passe
personnalisé.

Votre mot de passe doit respecter les critéres suivants :
@Doit contenir au meins 12 caractéres

@Doit contenir différents types de caractéres (Majuscules, minuscules, chiffres, caractéres spéciaux)
@Verifier auv nouveau mot de passe

Nouveau mot de passe*

Confirmer le mot de passe*

REINITIALISER




] [r DONNEES SOCIALES 2022

P DES CENTRES DE GESTION
ées du

Réinitialisation informations

@® Non Défini O Mr O Mme

Nom *
Prénom *

Fonction *

p asse Téléphone *

Votre mot de passe doit respecter les critéres suivants :
©Doit contenir au moins 12 caractéres

©Doit contenir différents types de caractéres (Majuscules, minuscules, chiffres, caractéres spéciaux)
@ Verifier au nouveau mot de passe

Nouveau mot de passe*

Confirmer le mot de passe*

REINITIALISER



I/ﬁ?@mméss SOCIALES 2022

I

Mot de passe oublié

DES CENTRES DE GESTION

Vevillez renseigner votre identifiant.

ANNULER REINITIALISER




Ftape 3 - Paramétrage

Autoriser le CDG a accéder a -
votre RSU. R

— Viswalnar mes ripomsas

Linn wors GPEEC

Choix facultatif mais cela

permet une assistance technique
a la saisie par la suite.

Mon compte

Moncompte B (1)

Identification

B coliectivité fictive COG 48
2B4AZRAB000Z60

O= Changer mot de passe

__’

o opmein)

@ T EOULEVARD DES CAPUCING
48000 MENDE Lozére

Contacts dans ma collectivité
& SAINT-LEGER Etienne
Chef de service emploi
. o46E853003

Paramétrage

Autoriser ke COG & visualizer mon Rapport Social Unique en
mode Agent par Agent et en mode consolidé ?

Autorisar la COG 3 accéder aux donnéas module GPEEC ?

Autorisaz vaus be partage de vos donndes anonymisées dans e
cadre du partenarial svec volre courtier en assurance ?

Affiliation de votre collectivité au CDG an 2023

Rattachement au Comité Social Territorial (CST) du CDG en
2023

L

L ]
»

»




CENITRE DE GESTION DE LA
FONCTION PUBLIQUE
TERRITORIALE Lo s

#A ACCUEIL

v Enquéte

r: Préparer mon enquéte

vl Analyse

L Exporter mes données

v @ Aide
Voir la FAQ
Poser une gquestion
Visualiser mes réponses

Lien vers GPEEC

— Social Uné
varsion 202414

Pour une navigation optimisée, merd d"utiliser la

warsion Mozilla V125 et Google Chrome V124

Siret: 28482848000260 Collectivite fictive CDG 48

Mon compte

Pas de derniére connexion
Mon compte; (!)

Mon CDG

Identification Ow= Changer mot de passe

BB Collectivité fictive CDG 48
28482848000260

Ty L)

ﬁ 11 BOULEVARD DES CAPUCINS
48000 MENDE Lozere

Contacts dans ma collectivité +

= SAINT-LEGER Etienne
Chef de service emploi
. 0466653003
< >

Paramétrage

Autoriser le CDG a visualiser mon Rapport Social Unique en
mode Agent par Agent et en mode consolidé ?

Autoriser le CDG a accéder aux données module GPEEC ?

Autorisez vous le partage de vos données anonymisées dans le
cadre du partenariat avec votre courtier en assurance ?

Affiliation de votre collectivité au CDG en 2023

Rattachement au Comité Social Territorial (CST) du CDG en
2023

@
Q

)




Ftape 4 - Préparer mon enquéte

Choisir le mode de saisie en
fonction de la typologie et
de la strate de ma
collectivité pour gagner du
temps.

Démarrer ma saisie RSU 2023

——

. Man r.omr\tﬂ.z U_) Mon CE

Démarrer une saisie avec pré-remplissage

Aucun agent rémunéré en 2023

Effacer les données saisies



CENTRE D€ GESTION DF LA
FONCTION PUBLIDUE
TERRITORIALE Losiee

#A ACCUEIL

v B Enquéte
I

~ Préparer mon enquéte
r mon enquéte

v | Analyse

L Exporter mes données

sociales
v © Aide
Voir la FAQ
Poser une question
Visualiser mes réponses

Lien vers GPEEC

Application Rapport Social Unique
version 202414

Pour une navigation optimisée, merd d'utiliser |a
version Mozilla V125 et Google Chrome V124

Siret: 28482848000260 Collectivité fictive CDG 48

Démarrer ma saisie RSU 2023

Pas de derniére connexion
Mon compte: (J) Mon CDG

Démarrer une saisie avec pré-remplissage

3 -
b Importer mes données

Aucun agent rémunéré en 2023

O Transmettre mon RSU a vide

Démarrer une saisie sans pré-remplissage

tivé de I'agent | Statut 9
— Agentpar & = -
—  agent -
Tableau e
B par
tableau —

L

Effacer les données saisies




Des modes de saisie adaptés a chaque situation

- Démarrer une saisie avec pré-
remplissage (cas le plus fréquent -
choix consedillé).

- Démarrer une saisie sans pré-
remplissage (contactez votre CDG
avant de sélectionner cette option).
- Aucun agent rémunéré en 2023 (cas
fréquent pour les CCAS ou
établissements satellites de 1la
collectivité qui n'ont pas d'agent).



Ftape 5 - Importer les données DSN

Pas de derniire connesion |
R ————— L L

Démarrer ma saisie RSU 2023

Au préalable, préparer les 12 fichiers
DSN de 1’année 2023 qui doivent étre
importés un apres 1 autre.

Aucun agent rémunéré en 2023 Effacer les données saisies

Ce mode de pré-remplissage permet de
générer la liste des agents et de
compléter automatiquement une grande
partie des informations (statut,
rémunération, temps de travail,
absences...)

(O Transmsattre mon RSU & wide




Importer mes données

Sélectionner le fichier a importer

E’ Importer




Etape 6 - Compléter les données agent

Pour chaque agent, saisir les
informations manquantes dans chaque
rubrique a 1'aide du bouton "modifier":

Saisie agent par agent




bouton "modifier"

FONCTION PUBLIOUE
TERRITORIALE vonim

® ACCUEIL Saisie agent par agent

Tableau de bord Agent
. par Agent

Informations Effectif théorique Nombre d'arrivées ) Ajouter agent
collectivités b -
Listes des agents Fonctionnaire 1 0
Contractuel permanent 1 0 Nombre d'agent controlés : 0
Contractuel non permanent 0 0 Nombre d'agent 3 contrdler :
Emplois permanents 2 0

Y Colonnes visibles
, ID, Nom, Prénom, Genre, Statut, Etat, Action

[:l n 8652 Femme Titulaire | 93% ' 7/ Modifier

|:| ] 8653 Femme Contractuel sur emploi permanent ((o=x) 7 Modifier

Lignes par page: Tous ~ 12sur2




Suivez la progression de votre

SRS ACCUEIL
SGISIe v= Tableau de bord Agent
” par Agent
E Informations
collectivités
. : = Listes des agents
* Cercle orange = sailsie v I IOnmation draget
incomplete. O statut
> Rémunératio
« Cercle blanc = pas de o Absence
données. ) Formation
* Cercle vert = saisie © Autre

O Gpeec

complete.




Identité de |'agent | GPEEC

Prénom* Commentaire

Genre*

. 1
Date de naissance*
& O Homme @ Femme

el cot e dlalficce lo cabo doud chtca: cee e caas 4



Etape 7 - Compléter les données collectivité

Salsir les
informations d'ordre
général concernant la
collectivité.

# ACCUEIL
—c Tableau de bord Agent

MON ENQUETE 2023 En cours @ Donnée(s) rempliefs) 30 Donnée(s) remplie(s)

Information collectivité 1.2.5

woee. Mombre de CDI conclus au cours de l'année

Awez-vous conchy un ou plusieurs contrats a durde indéterminée au cours de lannde 7

vl {8 Non

L] ol ]

Pensez a enregistrer
avant de passer a
1'indicateur suivant.



K

CEMTRE D€ GESTION DF L&
FONCTION PUBLIQUE
TERRITORIALE vonime

A ACCUEIL
Tableau de bord Agent
v =

=

viE

par Agent
Informations
collectivités
= Listes des agents
Information

collectivité
0125
0132
0162
01961c
0197
0199

MON ENQUETE 2023

Information collectivité 1.2.5

100%

Nombre de CDI conclus au cours de I'année

Avez-vous conclu un ou plusieurs contrats a durée indéterminée au cours de I'année ?*
O oui @ Non () Ne sait pas

Derniere connexion le 18/04/2024
Nom utilisateur: cdg48 Connecté en tant que 28482848000260

Mon comptez (') Mon CDG

Encours @ Donnée(s) remplie(s) a 0 Donnée(s) remplie(s)




Ftape 8 - Générer mon RSU

Le bouton générer mon RSU permet de
basculer en mode consolidé ce qui
signifie que les informations de
1'ensmble des agents vont étre
fusionées.

Tableau de bord agent par agent

Réfinitialiser
la saisie

Saisie débutée |e 17/04/2024 sans pré-remplissage.

Informations des agents Données collectivité

1= Accéder 3 |a liste des agents _
= Informations collectivité 94%

Récupdrer ma saisie GPEEC 2022




1L C€©LL

CENTHE D€ GESTION DF LA
FONCTION PUBLIOUE
TERRITORIALE (outee

A ACCUEIL

_ Tableau de bord Agent Tableau de bord agent par agent

‘ par Agent

Informations
collectivités

= Listes des agents
d Réinitialiser g ¢

la saisie

Saisie débutée le 17/04/2024 sans pré-remplissage.

Informations des agents Données collectivité
= Accéder a la liste des agents
_ — Informations collectivité 94%

Récupérer ma saisie GPEEC 2022




i P
WS s Narm wtilis a8 o Moncompte & (1)

A ACCUEN Tableau de bord consolide

» O Emplo

* O Rémunération

= PSS e

- Santé et sécuritd au

Saisie débutda la 17/04/2024 pré-ramplissaga.

* O Rassct
* O Handitorial
*  Gpeet

Appicton Aapport Socksl Ui




-

: il]f;*L £ 48

CENTHE DE GESTION DF LA
FONCTION PUBLIOUE
TERRITORIALE 1ozt

#A ACCUEIL
» O Emploi
» O Recrutements

» O Parcours professionnels

» () Organisation du travail

» O Rémunération

. O Santé et sécurité au
travail

» O Formation

» O Droits Sociaux

» O Environnement

*» O Rassct

» O Handitorial

» Gpeec

Pour une navigation optimisde, merd d'utiliser la

varsion Mozilla V125 ot Google Chrome V124

Tableau de bord consolide

Nom utilisateur: cdg48 Connecté en tant que 28482848000260

Srmee = 4100 M L0 (=AY L

Moncompteg () ™

d Réinitialiser
la saisie

Saisie débutée le 17/04/2024 sans pré-remplissage.

Revenir en saisie
agent par agent

e Y S —_— Y

Emploi

95%

Export EXCEL

E Organisation du travail

95%.

B v s
RASSCT 50%

<__) Recrutements 100% Parcours professionnels 1.00%

€ Rémunération 1_00% e Santé et sécurité au travail >

m Droits sociaux o177 ’a Envionnement  100%
H Handitorial - G p— 100%



# ACCUEIL MON ENQUETE 2023 RETOUR En cours Donnée(s) en at

v (O Emploi
Y O Titulaires Incohérences @
e 11.0
— 111 Pour le grade Rédacteur principal de 2éme classe, la somme de tous les emplois hommes et femmes doit &tre éga
114 Indicateur 11:
— 1811

Contractuel sur
emploi permanent
Contractuel sur

—

Nombre de fonctionnaires occupant un emploi permanent re

selon les caractéristiques de I'emploi et selon le sexe

Champ : le tableau qui suit concerne les agents titulaires et stagiaires occupant un emploi permanent. Remarque img

emplol non permanent leurs cadres d'emplois et grades respectifs. Par exemple, un attaché principal qui est en poste sur un emploi fonctio
» O Pyramides des dges
Positions
particuliéres 4 groupes de colonnes
Dont SPV, Par genre, Par type d'emploi
—» 0O Boeth

» Recrutements

. Tous amplois
> Parcours professionnels 1
o - Temps complet Temps non complet
»
Organisation du travail Grades | { - -
» Rémunération — gﬁ?ﬂﬂl | Temps de travail hebdu?adalre

TERAITORIALE (o
A ACCUEIL MON EN(_LUETE 2023 RETOUR En cours Donnée(s) en attente Erreur(s) de cohérence Donnée(s) remplie(s) a 0 Donnée(s) remplie(s)
¥ O Emploi
¥ O Titulaires Incohérences @
* 0110
111 Pour le grade Rédacteur principal de 2&me classe, la somme de tous les emplois hommes et femmes doit &tre dgale 4 la somme des temps complets et des temps non complets.
114 Indicateur 111
1811
Contractuel sur Nombre de fonctionnaires occupant un emploi permanent rémunéré au 31/12/2023 par filiere, cadre d'emplois et grade,
emnlol nermanent —lelaNIs [ - ques de I'emplol e SO0 18 S5eXEe




A ACCUEIL
v O Emploi
v O Titulaires
': 0110
111
— 0114
L 0O 1.811
R O Contractuel sur
emploi permanent
Contractuel sur
emploi non permanent
~ » O Pyramides des ages
R O Positions
particulieres

= » ) Boeth
» O Recrutements

>
| g

13

Parcours professionnels
2 Organisation du travail
Rémunération

MON ENQUETE 2023

CadG d'emploi
res d'emploi
FILIERES

RETOUR

En cours @ Donnée(s) en at

9 - - Jd - DI0O| PE c -
J » sllelme "
. . ) ] DO IO
L
9
eolie
Tous emplois
Temps complet Temps non complet

Temps de travail hebdomadaire




Lo
A ACCUEIL
¥ O Emploi

- ¥ © Titulaires
> 110
111
114
1.811
Contractuel sur

emnlol nermanent

>

—»

il 2

»

>

>

>

olel
— 114
1.811
Contractvel sur
emploi permanent
Contractvel sur
emploi non permanent
Pyramides des ages
Positions
particuliéres
© Boeth
Recrutements
Parcours professionnels
Organisation du travail
Rémunération

MON ENQIJETE 2023 RETOUR En cours Donnée(s) en attente Erreur(s) de cohérence

Incohérences @

Indicateur 111

Nombre de fonctionnaires occup
selon les caractéristiques de |'em|

Champ : le tableau qui suit concerne les agents titulaires et stagiaires
leurs cadres d'emplois et grades respectifs. Par exemple, un attaché p

Y groupes de colonnes
Dont SPV, Par genre, Par type d'emploi

Temps complet

Grades
Cadres d'emploi Ter
FILIERES

Donnée(s) remplie(s) a 0 Donnée(s) remplie(s)

Pour le grade Rédacteur principal de 2éme classe, la somme de tous les emplois hommes et femmes doit &tre égale a la somme des temps complets et des temps non complets.

Indicateur 111

Nombre de fonctjonnaires occupant un emploi peranent rémunéré au 31/12/2023 par filiere, cadre d'emplois et grade,



Ftape 9 - Transmettre le RSU

La transmission du RSU n’est pas
définitive. Elle permet aux agents
du CDG48 d’accéder aux données
pour une vérification avant =

validation.

Si besoin le RSU peut vous étre
re-basculé pour apporter des
compléments ou corrections.

Tableau de bord consolide

Siret: 28482848000260 Collectivité fictive CDG 48

Attention

Souhaitez-wous vraiment transmattne votre saisie

,ﬂ

Transmettre le
RSU




Attention

Souhaitez-vous vraiment transmettre votre saisie ?

ANNULER m




A ACCUEIL

B Enquite

Mes donnde  =sies
vl Anakysa
Exporter mes donnes
sociales
v @ nide
Vioir |3 FAQ
Poser une question
Visualiser mes réponses

Lien vors GPEEC

Espace Analyses /J‘c{

REUZ023

'\ CDG48

CENTRE DE GESTION DE LA
FONCTION PUBLIQUE
TERRITORIALE DE LA LOZERE




4 ACCUEIL

v & Enquéte

B

v 4l Analyse

Mes donnée. 2isies

l Exporter mes données

sociales
v ® Aide
Voir la FAQ
Poser une question
Visuvaliser mes réponses

Lien vers GPEEC

Espace Analyses /v‘c{

Nombre d'agents
permanents

RSU2023






